



MODELO DE PLANO DE TRABALHO 

1. TÍTULO DO PROJETO	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Indique o nome do projeto.

2. NÚMERO DO PROCESSO
23068.______/____-__
3. OBJETO DO PROJETO 	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Defina e delimite o que vai ser abordado no projeto. 
O presente projeto tem por objeto ....
4. IDENTIFICAÇÃO DAS PARTES
	Instituição partícipe:
Universidade Federal do Espírito Santo/Ufes
	CNPJ/MF:
32.479.123/0001-43

	Endereço:
Av. Fernando Ferrari, nº 514 – Campus Universitário – Goiabeiras, Vitória/ES, CEP 29.075-910

	Telefone:
(27) 4009-7837
	Endereço eletrônico:
assessoriadegestao.reitoria@ufes.br

	Responsável Institucional (com poderes de representação):
Eustaquio Vinícius Ribeiro de Castro

	Cargo:
Reitor




	Instituição partícipe:
Fundação Espírito Santense de Tecnologia/Fest
	CNPJ/MF:
02.980.103/0001-90

	Endereço:
Av. Fernando Ferrari, nº 1080 – Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, salas 301 a 306 - Mata da Praia, Vitória/ES, CEP 29.066-380

	Telefone:
(27) 3345-7555
	Endereço eletrônico:
superintendencia@fest.org.br

	Responsável Institucional (com poderes de representação):
Armando Biondo Filho

	Cargo:
Superintendente



5. RESPONSÁVEL TÉCNICO (COORDENADOR DO PROJETO) E UNIDADE/ÓRGÃO 
	Responsável Técnico/Coordenador:
.....

	Unidade/órgão de procedência a qual se vincula o projeto:
....



6. ENQUADRAMENTO DO PROJETO NO ÂMBITO DA UNIVERSIDADE	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Selecionar a modalidade na qual o projeto se enquadra, de acordo com o Art. 1º da Lei 8.958/94.
	MODALIDADE
	DESCRIÇÃO

	

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

	Seu principal objetivo é a gerar produtos que resultem em melhorias mensuráveis da eficácia e eficiência no desempenho da IFE, com impacto evidente em sistemas de avaliação institucional do MEC e em políticas públicas plurianuais de educação com metas definidas.
São aqui enquadrados os programas, projetos, atividades e operações especiais, inclusive de natureza infra estrutural, material e laboratorial, que levem à melhoria mensurável das condições da UFES, para o cumprimento eficiente e eficaz de sua missão, conforme descrito no Plano de Desenvolvimento Institucional. A atuação da fundação será limitada às obras laboratoriais, aquisição de materiais e equipamentos e outros insumos especificamente relacionados às atividades de inovação e pesquisa científica e tecnológica. Vedada, em qualquer caso, a contratação de objetos genéricos, desvinculados de projetos específicos

	

EXTENSÃO

	Seu principal objetivo é a prestação de serviços à comunidade indissociada do ensino e da pesquisa, logo, apenas as prestações de serviços resultantes da criação cultural e da pesquisa científica e tecnológica geradas na UFES. Não são aqui enquadrados os projetos de apoio a toda e qualquer prestação de serviço oferecida pela UFES

	

PESQUISA

	Seu principal objetivo é a produção de novos conhecimentos indissociada do ensino e da extensão, logo, podem ser enquadrados aqui aqueles projetos que tenham os seguintes resultados: criações, inovações, pesquisas financiadas por agências de fomento, monografias, dissertações, teses e publicações classificadas pela Comissão Qualis Periódicos da CAPES. Entende-se por criação e inovação os conceitos estabelecidos pela Lei 10.973/2004.

	

ENSINO
	Seu principal objetivo é apoiar os cursos ofertados pela UFES para os quais não é vedada a cobrança de taxas de matrícula e mensalidade.

	

ESTÍMULO À 
INOVAÇÃO
	Estão aqui enquadrados os projetos que promovam a introdução de novidade ou aperfeiçoamento no ambiente produtivo e social que resulte em novos produtos, serviços ou processos ou que compreenda a agregação de novas funcionalidades ou características a produto, serviço ou processo já existente que possa resultar em melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho, conforme Art.2º, IV, da Lei 10.973/2004.



7. DESCRIÇÃO DA REALIDADE 	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Descreva, de forma clara e objetiva, qual é o contexto ao qual o seu projeto está inserido e a necessidade que motivou o projeto (um problema, um desafio ou uma questão que seu projeto busca abordar e/ou enfrentar), demonstrando o nexo entre essa realidade e as atividades que serão executadas no âmbito do projeto.

Exemplos:

1 - A realidade atual da comunidade X apresenta altos índices de desemprego e falta de qualificação profissional. Esse projeto visa oferecer cursos de capacitação para aumentar a empregabilidade dos moradores locais.

2 - A Empresa X  enfrenta desafios relacionados à gestão ambiental e deseja melhorar seu desempenho ambiental, reduzir o desperdício e atender às exigências legais. A universidade, por meio de um projeto de extensão, irá implementar um sistema de gestão ambiental para ajudar a empresa a atingir esses objetivos.

8. JUSTIFICATIVA	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Explique porque o projeto é importante para a solução da realidade descrita (o problema, o desafio ou a questão abordada), considerando o contexto acadêmico, científico, social e/ou impacto positivo esperado para os envolvidos.

Exemplo:

Diante da realidade descrita, o projeto visa inovação, melhoria de processos, treinamento de funcionários, consultoria técnica, transferência de conhecimento acadêmico para o setor produtivo, o que contribui para a missão da Universidade, beneficiando alunos/professores/sociedade como um todo.

9. OBJETIVOS A SEREM ALCANÇADOS	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Descreva os objetivos a serem alcançados com o projeto.

Exemplo:

Aumentar a eficiência operacional da empresa/parceira, implementar uma nova tecnologia, capacitar os funcionários em uma área técnica específica, desenvolver soluções técnicas ou treinamentos práticos.

10. ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS 	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Detalhe as atividades e metodologia (métodos e técnicas) que serão utilizadas para alcançar os objetivos do projeto, elencando as ações concretas que o projeto propõe para modificar a realidade identificada. 

Exemplo1:

Workshops, oficinas, intervenções comunitárias, capacitações ou serviços diretamente prestados à comunidade.

Exemplo 2:

Aplicação de pesquisas, desenvolvimento de tecnologia, consultorias técnicas, treinamentos especializados ou implementação de melhorias em processos.

Exemplo 3:

Levantamento de dados e diagnóstico da necessidade da empresa/parceiro, desenvolvimento de soluções ou melhorias, como consultoria técnica, desenvolvimento de software, adaptação de processos e afins.

11. FORMA DE EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Descreva a forma como as atividades ou projetos serão executados e como as metas serão cumpridas, explicando o processo  de trabalho a ser utilizado.

Exemplo 1:

Os cursos de capacitação serão realizados em parceria com a instituição Y, utilizando a infraestrutura do Centro Comunitário Z. As metas serão cumpridas por meio da oferta de 10 turmas com 20 alunos cada, ao longo de 6 meses.

Exemplo 2:

O levantamento de dados será realizado por meio de X questionários direcionados a Y entrevistados e os dados serão tratados.

12. RECURSOS NECESSÁRIOS	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Liste os recursos necessários para a execução do projeto (recursos humanos, equipamentos, materiais de apoio, infraestrutura e/ou afins).

Exemplo:

1 - Recursos Humanos: 3 professores especializados em engenharia ambiental, 5 alunos bolsistas, 1 consultor técnico.
  
2 - Equipamentos: 2 Medidores de consumo de energia, 3 sistemas de filtragem, 4 software.

3 - Materiais de apoio: Material didático para treinamento dos envolvidos, cartilhas e apostilas.

4 - Infraestrutura: Espaços da Universidade para capacitação, laboratório de análise para medições, áreas da empresa para instalação dos equipamentos.

13. RESULTADOS ESPERADOS	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Exponha os resultados esperados ao fim do projeto. 

Exemplo: 

Aumento de conhecimento ou melhoria das condições locais, pessoas capacitadas ou atendidas, melhoria de processos, implementação de sistemas.

14. METAS E PARÂMETROS DE AFERIÇÃO DO CUMPRIMENTO DAS METAS	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Pontue as metas (de natureza quantitativa e mensurável) a serem alcançadas com o projeto.

Exemplo:

1 - Publicação de X artigos, realização de Y seminários ou congressos, conclusão de Y dissertações ou teses.

2 - Melhoria de um processo interno em "X%" dentro de um período de tempo.

3 - Capacitação de 100% de funcionários em determinada área técnica.

4 - Redução de custos operacionais em "Y%".

5 - Aumento da produtividade em "Z%

6 - Redução em X% da quantidade de resíduos sólidos gerados no processo de produção.

7 - Produção de X artigos científicos.	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Defina os parâmetros a serem utilizados para a aferição do cumprimento das metas, apontando os indicadores/critérios que permitirão identificar o alcance das mesmas.

Exemplo 1:

- Parâmetro 1: Taxa de conclusão dos cursos (meta: 80% dos inscritos).

- Parâmetro 2: Número de participantes empregados após o curso (meta: 50% dos formados).

- Parâmetro 3: Satisfação dos participantes (meta: média de 4,5 em uma escala de 1 a 5).

Exemplo 2:

 - Parâmetro 1: Impacto Ambiental (meta: redução de 30% na geração de resíduos sólidos, economia de 20% no consumo de água, economia de 15% no consumo de energia elétrica.)

 - Parâmetro 2: Capacitação (meta: 100% dos funcionários capacitados em práticas de gestão ambiental).

 - Parâmetro 3: Certificação (meta: Empresa/parceira certificada conforme a norma ISO xxxx até o final do projeto).

 - Parâmetro 4: Produção Científica (meta: Publicação de 1 artigo científico em revista especializada sobre o impacto ambiental, apresentação dos resultados do projeto em 1 congresso acadêmico na área de sustentabilidade)
	METAS
	PARÂMETROS DE AFERIÇÃO

	
	

	
	

	
	




15. PRAZO DE EXECUÇÃO DO PROJETO	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli [2]: Informe a duração, preferencialmente, em unidade de meses. 
O período previsto para a execução do projeto é de X (...) meses, a partir da data de assinatura do instrumento jurídico.
16. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Estruture um cronograma que inclua todas as etapas do projeto.

Exemplo1:
 
Mês 1-3: Revisão bibliográfica.
Mês 4-6: Coleta de dados.
Mês 7-9: Análise de dados.
Mês 10-12: Escrita e defesa.

Exemplo 2:
 
Mês 1: Diagnóstico da empresa/parceira e levantamento das necessidades.
Mês 2-3: Desenvolvimento e planejamento da intervenção ou tecnologia.
Mês 4-5: Implementação e ajustes nas operações da empresa/parceira.
Mês 6: Treinamento de funcionários e acompanhamento de resultados.
Mês 7: Avaliação final do projeto.
	MÊS
	ATIVIDADE

	
	

	
	

	
	



17. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Detalhe o cronograma de desembolso indicando o número de parcelas, seu montante e o mês/ano previsto para desembolso.  
	PARCELA
	RECURSO
	MÊS/ANO

	1ª
	
	

	2ª
	
	


18. PREVISÃO DE RECEITAS E ESTIMATIVAS DE DESPESAS A SEREM REALIZADAS	Comment by Anna Paula Mattos Peruch Antoniolli: Ao final do presente Plano de Trabalho, inclua a planilha que contempla as receitas e despesas previstas para execução do projeto (conforme modelo estabelecido).
Conforme planilha anexa.
19. APROVAÇÃO 
Na qualidade de signatário, aprovo o presente Plano de Trabalho.

Vitória/ES.



	_________________________________________
EUSTAQUIO VINÍCIUS RIBEIRO DE CASTRO 
Reitor da Ufes



__________________________________________
ARMANDO BIONDO FILHO 
Superintendente da Fest


	_________________________________________
[NOME]
Coordenador do projeto
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